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ウェビナー 2023年12月7日 14：00～

ご質問はZoomのQ&Aよりお願いいたします。匿名での質問も可能です！
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請求管理（初級：料金表設定）

１．root ipの請求管理
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root ipでは案件に紐づく請求書の作成、発行、入金や送金の処理も可能です。

請求管理に関連するマニュアルは、マニュアル一覧の「請求の管理を行う」の項目にまとまっています。

マニュアル一覧
https://manual-firm.rootip-cloud.net/?page_id=33

https://manual-firm.rootip-cloud.net/?page_id=33
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２．請求書機能概要（マニュアル動画）
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https://manual-firm.rootip-cloud.net/?page_id=6584
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３．請求書作成
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請求書作成の基本操作をシステムで実際にデモします。今回は国内特許の出願費用請求書を作成します。



Confidential root ip Inc. All Rights Reserved

請求管理（初級：料金表設定）

４．料金表とは
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rootipにはデフォルトで標準料金表が設定されています。

標準料金表に対応した費用科目も設定されており、一つの料金表の中で国内外区分、法域別に金額設定が

可能です。（金額の設定は任意、仮明細作成時に都度金額入力、変更が可）

トライアル開始時はその標準料金表に一部サンプル金額が登録されており、特に設定する事なく請求書の

作成が可能です。導入時は標準料金表の金額は全て「０」の状態でスタートします。

■「メニューバー＞設定＞マスタ一覧」→「料金表」マスタ
「標準料金表」をクリック

■標準料金表
「メニューバー＞請求書＞料金表」からも表示可
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５．料金表に金額を設定する・編集する①
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標準料金表に登録されている金額の編集方法をご案内いたします。今回は純国特許の金額を編集をします。

STEP
01

STEP
02

標準料金表を選択し「純国 特許」になっていることを確認し編集をクリック

単価に登録されている金額を修正、削除して更新をクリック

完了！

単価を空白にすると、更新後に単価は「0」と表示されます
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請求管理（初級：料金表設定）
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５．料金表に金額を設定する・編集する②-1

続いて標準料金表内の同一の費用科目で料金にいくつかパターンがある場合の金額設定方法をご案内します

STEP
01

STEP
02

標準料金表を選択し「純国 特許」になっていることを確認し編集をクリック

単価を複数パターン登録したい費用科目の「+」をクリック
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５．料金表に金額を設定する・編集する②-2
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STEP
03

完了！

追加された入力欄に単価や備考を入力し更新をクリック

パターンはいくつでも追加可！



Confidential root ip Inc. All Rights Reserved

請求管理（初級：料金表設定）

６．仮明細の請求費目表示
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料金表で設定した金額や備考が仮明細新規作成画面の請求費目に表示されます

料金にカーソルをあてると料金表の費用

科目備考に入力した内容が表示

料金表表示をクリックすると料金

表がダイアログで表示

料金表で複数パターン単価を登録した費用科目は、

すべてのパターンが表示される

料金表
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７．料金表に費用科目を追加する
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標準料金表に新たに費用科目を追加する方法をデモでご案内します

・国内外区分・法域を指定すると、該当の
料金表のみに表示される費用科目になる

・料金表と費用科目の費目種別を揃える

料金表マスタ

費用科目マスタ追加ポイント!

費用科目マスタ
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料金表を設定する（動画） ★おすすめ
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https://manual-firm.rootip-cloud.net/?page_id=7498
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